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目的：本科屬治學入門，主要是教導大學及神學院學生編寫一篇具獨立、思考研究之專題文章或短篇論文。教導範圍包括編寫專文之基本要求、專文形式及組織、思考分析、資料尋找及整理、編寫技巧和流程、文字和標點符號的運用等等課題。本課程著重訓練同學能培養獨立思考學習之精神，並掌握編寫不同專文之理論和應用方法。

內  容

Ⅰ. 論文類別 – 研究論文、學術專文、讀書報告、書評、回應文章

Ⅱ. 尋找及蒐集資料：認識神學院圖書館(神學書籍巡禮)、圖書編號系統、查詢方法、網頁、光碟

Ⅲ. 閱讀及筆記

Ⅳ. 題目、問題、假設的確定

Ⅴ. 編寫專文的循環：計劃、草稿、編寫、校對/電腦校對、大綱及結構

Ⅵ. 編寫技巧(一)：縮寫、引論、資料分析及報告、方法、章數、結論

Ⅶ. 參考資料、引述及註腳、標點符號

Ⅷ. 編寫技巧(二)：學術性文字、確定及不確定性觀念的表達、連接觀念及詞彙的使用、代

名詞的使用、確據及意見的分別。

Ⅸ. 數據的呈現

課程要求：

1. 閱讀講義。

2. 學術專文一篇，字數約3000-5000字。必須按專文規格編寫。(40%)

題目由同學自定。可按神學、聖經、哲學、社會學、文學、科學等等範圍自定。

(例如，任何一題：「人子的意義」、「一次得救是否永遠得救」、「傳道人的特呼召」、「馬太福音中的八福」、「希伯來書中的舊約」、「女傳道按立為牧師的爭論」、「中國的道觀和約翰福音的道觀比較」、「康德的知識論簡介」、「孔子的修身觀念」、「從《封神榜》看中國的神觀」、「何謂後現代主義？」、「從基督教倫理看複製人」、「基督徒如何看今日的進化論」等等。請你盡量找參考書(只需2-3本之間)，然後進行編寫和引用。)

3. 書評 / 回應文章一篇。1000-2000字。(20%)

書評可任選一本書。書評文章必須按書評規格編寫。

回應文章可任選一篇學術/專文回應(可從一般雜誌上找到)。回應文章必須按回應文章規格編寫。

四. 完成考試(40%)。

參考書目(學生不必購買)
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3. 殷金生  

《怎樣閱讀一本書》。香港：道聲，1985。

4. 沈宣仁 
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《學術論文規範》。第二版。台北：正中，1978。
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序   言


神學生時常要寫專文，神學研究院的學生更加要學畢業論文，傳道人更要常常寫文章、講章、培訓材料、查經材料。但是，神學院並不像大學一般注重標準的論文規格，因此，傳道人的文章有時候被人閱讀起來，發現有許多不合規格或標準的感覺。


這課程就是要指導神學生、神學研究院學生、傳道人，正視和學習專文的編寫方法和規格。盼望以後在教會或基督教機構的文章都有標準的專文編寫規格。


當然，完成這個課程並不表示你一定會寫文章了，這只是寫正規文章的第一步。文章真正的價值在於是否有內容。規格只是把文章以標準的形式呈現出來。

對初學習的人要按著這個課程內的各種規格和要求去寫一篇文章是好辛苦的。但是不要因此而不學了。正規的專文編寫方法和規格是要常常練習，起初難免會弄錯了，這並不重要。只要正視和堅持要按正規的專文規格去寫文章，很快就會把好文章交出來。
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Ⅰ. 論文類別 – 研究論文、學術專文、讀書報告、書評、回應文章

論文的一般定義：

客觀理智地探討某一個問題/課題，詳盡深入研究後，以審慎，嚴肅的處理手法編寫討論資料並發表。

小/短的論文有如學期中的文章(term paper)，包括讀書報告、書評、釋經文章、回應文章等等，大/長的論文如畢業論文(thesis or dissertation)。

論文(thesis or dissertation)

論文一般指研究院的碩士和博士科的研究論文。研究論文在英美兩國的使用法又有分別。美國指碩士論文為thesis，而博士論文為dissertation。英國的碩士和博士論文都稱為thesis，分別在於程度和長短字數方面。在英國的大學，研究院的碩士論文一般是4-6萬字(英文)，博士論文一般是8-12萬字(英文)。當然，這些字數都是研究後加以濃縮的字數。

論文要求作研究工作，討論講究要有系統，言論要有實際的根據(言之有物也)，立論清晰(意思說，比較不同的理論和討論以後，必須表明你的立場，不可含糊混過)，編寫有其一定規格(format)，引用都要註明，參考書(指那些在論文中有被引用的書籍或資料)也必須清楚編寫出來。

一些博士科的研究論文還要求有獨特的理論和看見，也要求有實際的試驗或應用。這些博士論文都要通過口試(oral defense)，多數先通過本大學系的批准，然後邀請別間大學的教授到來口試。論文口試通過後才可正式頒於博士學位。許多博士論文都會被出版社接受作為出版的論文集(dissertation monograph)。

當然，博士論文以後還可以作博士後(Post doctorate)的研究論文。
論文(不管是碩士或博士論文)的基本內容最少有三個部份：引論/導言、本論(各重點必須再分成不同部份)、結論。除了這三大部份，還要加上封面、內容大綱、(序言)、縮寫(指一些期刊或叢書的名稱縮寫)、註腳、參考書、(索引)。頁數也必須列明，一般寫在下頁(置中或右下角)。有時也要求各部份的「標頭」寫在右上角。

論文又有長、短之分：大學博士論文(研究式)要求約8萬至12萬字，博士論文(課程式)要求約5萬至8萬字。大學碩士論文(研究式)要求約5萬至8萬字，碩士論文(課程式)約3萬至5萬字。一些大學有時也容許把一個論文一分為二，以至縮短篇幅。

    例如：一本數萬言的研究論文大綱(簡列大綱)

    


讀者反應理論對聖經詮釋的影響

  

內容大綱 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
1



序言
  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
6



縮寫  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
8



導言  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
11



第一課：後現代主義. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
16



第二課：當代九種讀者反應理論分析. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
34



第三課：愛色爾「動力式讀者反應理論」對聖經詮釋的應用 . .
85



第四課：應用「動力式讀者反應理論」來詮釋希伯來書 . . . . . .
117



結論
  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
145



參考書  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
160

專題文章(essay / term paper)

一般是大學學士或高級文憑某一科目一個學期(有半年制學期/14星期上課，或季式學期/10星期上課)的專題文章(簡稱：專文)。專文題目和正在學習的科目有直接關係。要求學生針對某專題或問題深入閱讀、思考、編寫看見。

一般的要求格式是引論、本論(內容)、結論。本論也可分成不同的部份/重點。這些專文都要遵照標準的論文編寫規格來編寫。

專題文章也有學術期刊(Journal)或雜誌(Magazine)的專題。
專題文章又有長、短之分：長的要求約5000-8000字，短的要求約2000-5000字。

    例如：一篇數千言的專文大綱(簡列)

    

人子的意義

  

內容大綱 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
1



導言  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
2



第一課：「人子」在舊約和猶太文件中的意義. . . . . . . . . . . . . . . . 
3



第二課：耶穌使用「人子」的自稱和意義探討. . . . . . . . . . . . . . .
7



第三課：其他新約中「人子」的意義 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
11



結論
  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
15



參考書  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
17

讀書報告(reading report)

    一般是某一課程的閱讀要求。例如，一個佔3個學分的課程，要求學生必須從指定參考書中選閱最少300頁的書籍或資料，然後從閱讀中寫一個讀書報告，目的一方面是要確定學生有完成指定閱讀，另一方面也測試學生的閱讀能力，看看是否明白所閱讀的資料。

    閱讀報告一般不要求批判或比較不同理論的討論。長短不定，有時提供填寫表格，有時只要求800至1500字之間的報告。規格也可以分成三個部份：引論(指明何書？誰是作者？閱讀資料由那一頁至那一頁)、本論(先指出該書的內容重點，然後說明你閱讀中的看見和得著)、結論(提出該書的優點和特點)。

    例如：一篇1500言的讀書報告大綱

    

閱讀潘霍華《追隨基督》的報告



引言 (介紹作者、指出書的出版社、出版地點和年份、頁數、裝釘、呎吋(多少開)、過去一些評語(如果有)) 



內容重點 (指出有多少課/章、有那些重點)



得著和批評 (列出你個人在閱讀後的得著、指出其缺點)

書評(book review)

書評是為某一本指定的學術書籍作批判的工作。批判至少分成兩個方向：一. 摘錄書本的內容：作者、譯者(如果有)、出版地點、出版社、出版年代、第幾版、多少次印刷、頁數、大小呎吋(多少開)、價格、封面特色、那些人序言、其他人的評語，最後是摘錄內容。二. 批判部份：包括，比較同類書本而列出其分別之處、討論的方法取向、內容的缺點或貧乏之處。

書評一般要求1500至3000字之間。一般的期刊都會邀請同一學術範圍的專家作書評。

大學所要求的書評一般落在比較同類書本的分別之處。一般書評都是針對一本剛出版的新書作書評。

    例如：一篇3000言的書評

    

評謝品然著《衝突的詮釋》

(第一部份) 介紹作者、出版地點、出版社、地點、年份、第幾版、頁數、大小呎吋(多少開)、價格、封面特色、有那些人序言、其他人的評語。

然後是摘錄內容和重點。

(第二部份) 批判部份：比較同類書本而列出其分別之處、此書的方法取向、內容的缺點或貧乏之處。最後也說出其優點或自己得著之處。

釋經文章(Exegetical essay)

    一般指基督教刊物(期刊或雜誌)要求一些聖經學者作的經文註釋文章。長短不拘。一般是800至2000字不定。釋經文章一般是選取一段經文，然後討論其歷史背景、逐節的註釋/詮釋指出其意義、它對今日的意義、如何應用。有時也會作比較，並把不同學者的意見提出來。一般上，既然寫出一篇新的釋經文章，就希望這篇文章是有新意的，或者有突破性的看見。

    例如：註釋約8:1-12「行淫被拿的婦人」

背景分析 (耶穌最後的日子，每日從伯大尼住處往返耶路撒冷作教導。為什麼約翰唯一保存這份資料。耶穌如何突破當時的律法主義回答眾人的試探。)

經文註釋 (對「清早又回到殿裡...」、「行淫時被拿的婦人來」、「在地上畫字」(畫什麼字？)、「你們中間誰沒有罪」、「我也不定你的罪」等等經節作註釋)
結論或意義 (指出耶穌對律法的看法、指出那些高舉律法的文士和法利賽人的假冒為善行為)
應用 (把耶穌對律法的態度和今日「處境倫理」的理論作比較。)
回應文章(response paper)

    一般指針對某一個學術文章(article)或某一篇研討會的發表資料作回應。回應多數為同樣學術範圍的學者，他們多數是被正式邀請作回應。

回應可以是口頭的(即時在研究會中發表後作回應)，或是寫出來的回應文章。在同一期的期刊或是下一期的期刊內登出。

    一般的大綱如下：


引言 (指出你是針對某篇由誰發表/演講的文章)


回應內容 (針對一個重點一個重點的回應，說明其優點，也說出你不同的意見)


結論 (再指出前篇文章帶來的挑戰，有時也補充一些資料)

講章(sermon)

多數出現在一些教會的刊物或關於牧養的期刊中。一般的要求約2000至4000字。在期刊中的講章不一定要把全篇的講章刊登出來，一些講章中的例子可能不會刊出。可以這麼說，出現在期刊中的講章多數是釋經式的講章。

一般要求是要有清楚的挑選經文、引論、本論(重點必須標明)、結論。

    例如，一篇講章的大綱：
題目：「我們受了這職份」
經文 (林後4:1-5)

引論 (或是一個例証，或是一個有趣的背景資料)


本論：

一. 如何忠心盡職：三個「不」

1.1. 「不喪膽，乃將那些暗昧可恥的事棄絕了」(4:1)。

1.2. 「不行詭詐」(4:2)

1.3. 「不謬講神的道理」(4:2)

二. 受這職份的工作：表明真理 + 良心的推薦

2.1. 「只將真理表明出來」(4:2)

2.2. 「在神面前把自己薦與各人的良心」

三. 傳道人的身份特徵

3.1. 「只傳基督」(4:5)

3.2. 「作僕人」(4:5)

結論：顯出基督的榮耀(4:6)

    以上七類不同的論文類別是比較屬於學術性的，也比較講究編寫規格的。當然還有許多不同類的文章，例如：小說、散文、詩歌、戲劇、社論、政治演講講詞等等都有其一定的規格。我們這裏主要是討論大學或神學院中的專文和文章。

Ⅱ. 尋找及蒐集資料：認識神學圖書館(神學書籍巡禮)、圖書編號系統、查詢方法、網頁、光碟

認識神學圖書館(神學書籍巡禮)

社會(國家)圖書館

    一個社會(國家)講究提供完整(各方面的知識)的參考和閱讀資料，這和整個國家中的人息息相關。這成為一個“超級系統”，藏有許多該社會不同階層人仕需要的知識。在這個社會之下卻有不同的圖書館，例如，大學的圖書館、兒童圖書館、歷史博物館、神學院圖書館等等。在這圖書館內又有它的子系統，例如，一間圖書館內的不同部門：有資源部、工作／借閱部等等。





資料分類

    圖書館的資料(有時稱藏書)約有八個種類：圖書(books)、期刊(Periodicals)、圖片(maps)、剪報(newspaper cuttings)、收藏品(archives)、論文(thesis/dissertations)、影音(audio-visual)、「光碟」(CD-ROM)。

    當然，一些專科學院，例如，神學院，那在聖經和神學方面的藏書自然特別豐富。

圖書編號系統

    圖書館的藏書多起來時，必須根據一套完整的「編號系統」來為一本書定位，這樣才可以讓讀者易於尋找。現今各國的圖書館通用的「編號系統」有兩個：一個是美國國家圖書館編號系統(Library of Congress Cataloging System, 簡稱LC)和杜威編號系統(Dewey Classification System, 簡稱DC)。當然，也有一些國家，例如，中國，有自己的編寫的圖書編號系統。既使有不同的編號系統，它們也是大同小異，多數是使用小數點(decimal)來定位。因此，只要認識或掌握一個編號系統，再遇到其他的就容易上手得多了。

    現在讓我們來認識一個「杜威編號系統」。

杜 威 編 號(DEWEY CLASSIFICATION SYSTEM)

十個主要範圍／分類：

001   Encyclopedia  百科全書

100   Philosophy  哲學

200   Religion  宗教

300 Social Sciences  社會科學
400 Language  語文
500   Pure Sciences  科學

600   Technology  科技

700   Arts  藝術

800   Literature  文學

900   History  歷史

    可見是以3個主要位數(001 - 999)來決定10個知識的大範圍。然後，在每一個大範圍之下再細分10個小範圍。例如，100 哲學的分類：

100      Philosophy　哲學
110      Metaphysics　形而上學
120      Epistemology　知識論
130      Parapsychology　超心理學
140      Philosophy　哲學
150      Psychology　心理學
160      Logic　邏輯學
170      Ethics　倫理學
180      Ancient Philosophy　古代哲學
190      Modern Philosophy　現代哲學
當然，每個分類下是有許多細的分類，例如，200 宗教：

200  Religion  宗教




253  Pastoral Theology  教牧學

220  Bible  聖經




254  Church Administration  教會行政

221  Old Testament  舊約



261  Social Theology  社會神學

225  New Testament  新約



262  Ecclesiology  教會論

230  Theology  神學




264  Public Worship  崇拜學

231  God  神論




265  Sacraments  聖禮

232  Christology  基督論



266  Missions  宣教學

233  Humankind  人論



268  Christian Education  基督教教育

234  Soteriology  救贖論



269  Spiritual Renewal  奮興

236  Eschatology  末世論



270  Church History  教會歷1

239  Apologetics  護教學



273  Heresies  異端

241  Moral Theology  倫理學


275  Church in Asia  亞洲教會

242  Devotional Literature  靈修


280  Denominations  教會宗派

248.4  Christian Life  基督徒生活

291  Comparative Religion  宗教比較

251  Preaching  講道學

    而在每一個細的分類之下又再分成許多小分類，例如，231 神論：

231      God　神論
231.042  Ways of knowing God　認識神
231.044  Concepts of God　神觀
231.1    God The Father　聖父
231.2    God The Son　聖子
231.3    Holy Spirit　聖靈
231.4    Attributes　神的屬性
231.5    Providence　神的保守
231.6    Love and Wisdom　神的愛
231.7    Sovereignty　神的主權
231.72   Kingdom of God　神的國度
231.73   Miracles　神蹟
231.74   Revelation　啟示
231.745  Prophecy　預言
231.765  Creation　創造
231.8    Goodness　神的慈悲
註：詳細的編號，可參考本院出版的「基督教中文杜威手冊」。

查詢方法

    一般的查詢方法有：卡片式目錄(Card Catalogue)和電腦連線查詢(Computer Online Search)。

    當然，如果熟悉某一個部份的分類，可以直接到書架去尋找。這一個方法並不完全，一些被借出去了的書就然找不到。另外，也有圖書館把某一個分類的書打印成書本式的目錄(Book-form Catalogue)。

許多圖書館已丟棄卡片式的查詢系統，以電腦連線查詢系統取代。我們建議所有學生必須熟悉常去的圖書館的電腦連線查詢系統。這也是最有效的方法。

卡片式目錄(Card Catalogue)
    例如一片「書名卡」：


每一本書的書卡至少要有書名卡、作者卡、編號卡(第一分類卡)。當然一些還要有譯者卡、第二分類卡等等。每一張卡都要個別編寫，然後按次序(筆畫、小數點編號)放入抽屜裏。尋找的時候，還要按次序去尋找。可憐同筆畫或小數點編號的又有那麼多的重複。

    今天大多數的圖書館已拋棄「卡片式目錄」。

電腦連線查詢(Computer Online Search)
    例如，進入一間圖書館，在前擺放多架書籍查詢電腦供大眾使用。映幕上出現選擇性項目：


電腦查詢是最有效的尋找藏書方法，快且準，借出去幾時將還回來的書籍都立刻知道。尋找英文書只需要直接輸入英文字母，而是是每一個字皆可以獨立查詢的(一本書打入完全書名或部份書名都可以顯示出來)。中文書比較麻煩，必須學會一種的中文字輸入法。

今天，一些大學或神學院校的圖書館還可借學生在家使用因特網絡上網查詢，也容許在網上預留某本書。

網頁

至2000年底，國際電腦網絡(WWW)上的網站已超過二千萬個。當然，每天有無數個會出現，也有無數個消滅。而《網頁中的神》(英文書God on the Net)已稍稍的出現。如今關於基督教資料的網頁(Web-page)不下2000個。許多網頁的確有許多好資料，作為一位傳道人如果好好利用這些資料，實在可以使事奉工作更有果效。

以下只介紹一些中文的基督教機構網站(英文的基督教機構網站多不勝數，讀者可直接到基督教書局去購買此類介紹網站的書籍查詢)。

www.ceis.org    基督教電子傳播中心


www.baptistmedia.org 浸信會傳播中心
www.almega.com   啟創(電腦聖經工具)

www.cgst.edu
中國神學研究院

www.ces.org.tw  台灣中華福音神學院


www.abs.edu 
建道神學院

www.echinabible.com  中華神學院



www.hkcmi.edu 牧職神學院

www.bchk.edu.hk 香港神學院



www.cuhk.edu.hk/religion/ 崇基學院神學組

www.cbtc.org.hk  中國浸信會神學院


www.lts.edu 信義宗神學院

www.hkbts.org.hk  香港浸信會神學院


www.ceis.org/evangels 播道神學院
www.ifstm.org  短宣訓練中心



www.globalbible.org 世界華文聖經學院
www.nytec.org  紐約神學教育中心


www.febcchinese.org 遠東擴播有限公司
www.omf.org.hk 香港海外基督使團


www.hkamcma.org.hk 
宣道差會

www.sim.org.hk 國際事工差會



www.wec-int.org 
環球福音差會
www.cemhk.org.hk 中華福音使命團


www.wycliffe.org.hk 威克理夫聖經翻譯

www.om.org 世界福音動員會



www.hkcccu.org.hk 
香港華人基督教聯會

www.hospitalchap.org.hk 醫院院牧事工聯會

www.renewal-resource.com.hk 更新資源機構
www.sobem.org 恩雨之聲



www.hkacm.org 香港基督徒音樂協會

www.gcc.org.hk  福音傳播中心



www.truth-light.org.hk 
明光社

www.music2000.com.hk 音樂2000



www.redbeanmusic.com 紅豆音樂

www.media.org.hk 影音使團有限公司


www.fes.org.hk 基督徒學生福音團契

www.aohk.org.hk 香港亞洲歸主協會


www.cef.org.hk 萬國兒基佈道團

www.fes.org.hk 小羊中文詩歌網頁



www.ceis.org/bible 
港九培靈研經大會

www.hksu.org.hk 香港讀經會



www.ee3.org.hk 香港三福

www.ywca.org.hk 香港基督教女青年會

www.bbhk.org.hk 香港基督少年軍
www.worldvision.org.hk 香港世界宣明會

www.hkcs.org 
香港基督教服務處
www.hkcc.org.hk 香港基督教協進會


www.spark.net.hk/cmvip 視障人士福音中心

www.wuoi.org 基督教互愛中心



www.hkief.org.hk 
工業福音團契
www.cdcc.org.hk 大衛城文化中心



www.efcc.org.hk 
播道會總會
www.blessed.org 福音橋



www.hkacm.org.hk
香港差傳事工聯會

www.fortunecity.com 滿地可華人宣道會

www.ccmhk.org.hk香港中信/中信月刊/中國教會地址

www.cccowe.org 華福




www.hkcrm.org.hk 
香港教會更新運動

www.hkccc.org 香港學園傳道會



www.cornerstone.org.hk
房角石協會

www.yfc.org.hk 香港青年歸主協會


www.ibs.org.hk 國際聖經協會
www.ccea.org.tw 中華基督教協進會(台)

www.ccim.org 
網絡基督使團/海外校園/生命季刊

www.ccfellow.org 國際網絡有限公司


www.share.com.cn 
中國內地教會

www.sharehymns.org.hk 共享詩歌協會


www.chinesechurch.org 加拿大華人教會資源
www.baptist.org.hk 九龍城浸信會


www.ccpublications.org 華人基督教出版資料
www.ucps.org.hk 基督教出版聯會


www.goldlamp.org.hk 金燈台出版社

www.tiendao.org.hk 天道出版社



www.ccps.org.hk 基督教出版聯會

www.cap.org.hk 宣道書局




www.weml.org 基督教天人出版社
www.excelmission.com 香港卓越書局


www.breakthrough.org.hk 突破出版社
www.logoslink.org.hk 基道出版社


www.ibs.org.hk 國際聖經協會
www.hkccl.org.hk 福音證主協會



www.elchk.org.hk 道聲出版社/信義會

www.hkcclcltd.org 基督教文藝出版社


www.bappress.org 浸信會出版社

www.christianweekly.net 基督教週報


www.christiantimes.org.hk
時代論壇
www.hkbs.org.hk 香港聖經公會



www.oc.org 海外校園
www.truth-monthly.com 真理報



www.christiantsifune.com.tw 基督教論壇報(台)

www.iscs.org.hk 道風山期刊




www.cchc.org 
號角月報

www.cclife.org 生命季刊




www.soul-mate.com.hk 從心會社
www.christianitytoday.com 今日基督教雜誌(英)
www.ccbookship.com 
思書店
www.immanuelgifts.com 靈溢(紀念品)
還有許多網站陸續出現。我建議各人時常把一些自己認為有用的網頁抄在隨身的筆記簿。

光碟

    西方基督教的出版社(以英文為主)已在過去十年間盡量把許多聖經和神學著作轉化為讀取光碟(CD-ROM)。以下主要介紹一些對神學生“有用的”中、英文光碟。

一. 聖經工具

1. 「聖經工具」：這是唯一的中文聖經工具(2001年已有第四版)，由香港啟創出版。具有五本中文譯本、九本英文譯本、新舊約原文聖經、原文彙編和字典、串珠、聖經大綱、聖經圖表、聖經地圖、聖詩選集、聖經串珠註釋本。可配合各類註釋叢書，例如《摩根解經叢書》、陳終道牧師著的《新約書信讀經講義》、《每日研經叢書》、《丁道爾聖經註釋》、《天道聖經註釋》(2001年已有20本)、《中文聖經註釋》、《天賜靈糧》、《每日與主同行》、《倪柝聲著述全集》、《當代神學辭典》等等。使用中文視窗執行，容易操作。可以說是中文研經最好的電腦聖經工具軟件。將會陸續加上許多電子書產品，這樣它的功能將更強大。(筆者常使用這中文的「聖經工具」，越用越快，效益也越大。配合一兩個証主出版社出版的神學軟件，使我寫講章、講義、文章、查經資料事半功倍，比傳統的方法快10倍以上。)

2. Logos研經工具：有58本不同的聖經。可配合大部份西方出版的電子書產品。例如，Word Biblical Commentary(2001年已出版了54本), Anchor Bible Dictionary, Early Church Fathers, Philo and Josephus, MacArthur’s Bible Study Library, Bible Exposition Commentary, Warren Wiersbe, Philip Schaff Christian Church, Bibliotheca Sacra, Francis Schaeffer, 所有 Hebrew and Greek Bible Core Collections, Calvin, Spurgeon 等等。可以說是英文研經最好的電腦聖經工具軟件。將會陸續加上許多電子書產品，這樣它的功能將更強大。(筆者有時也個別使用其中的註釋書和相關軟件，使聖經和神學研究工作更深入。)

3. Nelson 研經系統光碟：69本聖經及許多參考書。例如，Word Biblical Commentary, MacArthur’s Bible Study Library 等等。不算是流行的英文聖經工具軟件。

4. Bible Work：西方一些神學生使用。有多本聖經，也可以配加上其他字典和註釋書。

    當然，還有其他的聖經工具軟件，但不是被普遍使用，在此不多加介紹。相信未來將剩下啟創的中文「聖經工具」和英文的Logos研經工具存在。

二. 聖經字典/百科全書

《當代神學辭典》(校園，1998年出版)。資料豐富。查詢運作不算是太靈光。

《聖經神學辭典》(証主，2001年出版)。資料豐富。容易操作，查詢靈光。

NIDNTD：著名英文(原稿是德文)新約神學辭典。

NIDOTD：著名英文(原稿是德文)舊約神學辭典。
Anchor Bible Dictionary：著名英文聖經字典。
(英文的電子神學字典有許多，不詳列。)

3. 註釋書

《天道聖經註釋》。啟創出版。2001年止包含20本。算是最好的中文註釋書，可惜其他的書卷出版比較慢。

《21世紀聖經新釋》(New Bible Commentary)。包含所有66卷的註釋。每卷註釋都超過10萬字以上。持福音派立場。對歷史、文學有詳細的解釋，但是缺少學術性的註釋。對一般的解釋或準備查經足夠。

《聖經註釋-串珠》。由證主和中國神學研究院聯合出版。66卷註釋。一般的註解，含有許多歷史、文學，甚至是神學的註解意見。

《新約書信讀經講義》。陳終道著作。21卷註解。比較實用，適合講章大綱。

《每日聖經叢書》(Daily Study Bible)。對一般信徒或查經班有幫助。

《丁道爾聖經註釋》(Tyndale Bible Commentary)。66卷(未出齊)。對歷史、文學有詳細的註解。適合查經班組長。

《中文聖經註釋》文藝出版。66卷(未出齊)。比較大綱式的註釋。註釋也比較歷史和神學性。

《摩根解經叢書》。古典註釋書。

Word Biblical Commentary：已出版58卷。註釋按歷史、文本、結構進行。比較詳細。在西方獲得福音派支持。

Anchor Bible Commentary：天主教著名註釋書。正在製作中，已陸續出版。

(英文的電子註釋書有許多，不詳列。)

4. 基督教著作

《舊約輔讀》、《新約輔讀》。香港讀經會，2001年出版。

《天賜靈糧》。365日靈修資料。

《每日與主同行》。365日靈修資料。

《倪柝聲著述全集》。33本著作。

(英文比類電子產品有許多，不詳列。知道Nicene Fathers, Gnostic Library, Mishnah, Dead Sea Scrolls, Greek Literature 300BC-300AD等已出版。其他巨著如Rabbinic Literature正在製作中。)

其他：

《教會辦公室》。一般教會行政管理工具、表格、圖書管理等等。

    不要忘記，你的同學或老師們都有許多“好資料”，可以互相抄在磁碟內傳遞。

也請大家多到基督教的書店，或留意一些雜誌的廣告，不時有這類的光碟出售。一般的價錢並不貴，製作成本本來就很低，另外賣得平宜也免得被隨意複製或盜版。

最後我要說，電子書世代已來臨，這類光碟產品將會越來越多，也漸漸的改變我們的閱讀習慣。當然，它們的好處是“事半功倍”。

Ⅲ. 閱讀和筆記

如何閱讀一本書

    在這個教育普及的時代，閱讀可以是從一歲就開始。可是，除了受過精深學術訓練的學者，恐怕很少人可以真正知道或掌握「如何閱讀一本書」的優良技巧。這裏要教導的「閱讀技巧」是指現今學術界提倡的「主動式的閱讀」(active reading)或“有效的閱讀”(effective reading)，這個閱讀方法是講究技巧的，並不是一般人所謂的「精讀」和「略讀」這兩種方法。當然，不是說不懂得這種「主動式的閱讀」技巧就不能讀書了。

「主動式的閱讀」是由著名哲學家阿德勒(Adler)在1940年提出來，然後在1972年由范多侖重新改寫。
 這本書在過去一直成為大學的暢銷書之一，同時被譯成多種語言。

何謂「主動式的閱讀法」？

    一般人都認為「寫」是主動，「讀」是被動，但是阿德勒卻認為這種想法是錯誤的：「由於任何一種閱讀都是一種活動，因此一切閱讀都必須有某種程度的主動性…越主動，就能讀得越好。」「主動式的閱讀法」需要在閱讀一本書時提出四個問題：

1. 書的內容大體是有關於什麼？也就是說，你先必須設法了解整本書的主題，以及作者如何剖解成副題，然後他是如何有層次地發展他的主題。

2. 書中概述的是些什麼？也就是說，你必須設法尋出書中主要的觀念、論據，以及作者想要傳達的訊息。

3. 書中的內容正確嗎？也就是說，如果你認真讀完一本書，並且也能瞭解，你就必須自己做判斷。

4. 這本書對你有何意義？也就是說，如果一本書給你提供了資訊，你就必須探詢其中的意義，它對你重要嗎？

    「只知道這四個問題還不夠。你必須邊讀邊提出這些問題，養成這種習慣之後，你才是一位「自我要求的讀者」(a demanding reader)。不但如此，你還必須知道如何正確無誤地回答這些問題。這才是閱讀的藝術。」

    我們盼望在大專院校的學生都操練這種「主動式的閱讀」法。

閱讀的目的

    阿德勒把閱讀的目的分成兩種：「為獲取資訊而閱讀」(reading for information) 以及「為求得瞭解而閱讀」(reading for understanding)。

    前者如閱讀報章雜誌之類的東西。在這種閱讀中，我們只獲得了資訊(information)(消息、資料等等)，但並未增加我們的瞭解水準。後者則是閱讀我們事先並不澈底瞭解的東西(understanding)。換言之，作者在書中把某些知識傳達給讀者，以便增加讀者的瞭解水準。「作者和讀者在不同的瞭解水準上進行這種溝通是可能的，否則的話，一個人就無法跟另一人學習。」這裏的「學習」係指瞭解程度的提高，而不是記住更多的資訊。

    阿德勒對這兩種閱讀目的做了明確的劃分，並指出：「我們想要強調的是，本書所探討的是為了增進瞭解水準的「閱讀的藝術」。所以，只要你學會了這種閱讀(為求瞭解而閱讀)，那自然的，「為獲取資訊而閱讀」一般都不成問題。」

閱讀的四個層級

1. 「初級閱讀」(elementary reading)：第一層級的閱讀稱為「初級閱讀」，表示脫離文盲階段而開始有了初步的讀、寫能力。在這一層級，一個人學的是基本的閱讀藝術，接受基本的閱讀訓練，並獲取初步的閱讀技巧。這一層級的閱讀主要是尋求句子上的瞭解，通常在小學就學會。

2. 「檢視閱讀」(inspectional reading)：第二層級的閱讀稱為「檢視閱讀」；它有一項特點，就是特別強調時間。讀者必須在一定的時間內讀完一定份量的內容，例如在十五分鐘讀完一本書，甚至二本書。

這一層級的閱讀又可稱為「略讀」或「預讀」，但並不代表隨意或漫不經心地瀏覽一本書。進行這種閱讀的目的是從表面上檢視一本書，常常也能大有斬獲。在這一層級要問的問題是：這本書談的是什麼？內容結構？一共分成那些部份？「大部分的人，即使有相當水準的讀者，也不知道「檢視閱讀」的價值。他們總是從第一頁開始，規規矩矩地埋首讀完一本書，甚至連目錄都不看一看。」

3. 「分析閱讀」(analytical reading)：第三個層級的閱讀稱為「分析閱讀」，比前兩層級更複雜，更有系統，對讀者也有一些要求。「分析閱讀」是澈底而完整的閱讀，也是你能做的最好的閱讀。如果「檢視閱讀」是在有限時間內，所能做到的最好最完整的閱讀；「分析閱讀」就是在無限制的時間內，所能做到的最好最完整的閱讀。

進行分析閱讀的人，必須針對所讀的東西而提出許多有系統的問題，因此是一種極主動的閱讀方式。培根 (Francis Bacon) 曾指出：「有些書適合品嚐，有些適合囫圇吞棗，只有少數書值得咀嚼和消化。」用分析方式讀一本書，就是咀嚼和消化。

4. 「綜合閱讀」(syntopical reading)：也是最高層級的閱讀稱為「綜合閱讀」。這種閱讀最複雜，最有系統，對讀者的要求也最多，即使他所閱讀的東西並不複雜。

這種閱讀也可以稱為「比較閱讀」(comparative reading)，讀者要同時讀很多書，針對同一課題找出彼此間的關係。「綜合閱讀」除了比較不同書本的內容，另外還要藉助所讀的書，對某一課題進行一項任何書本都沒有的分析。因此，「綜合閱讀」是最主動，最花工夫的一種閱讀方式。

「綜合閱讀」並不是一種簡單的閱讀藝術，其中的規則也非普遍都知道。可是，這種閱讀可能是收穫最多的一種閱讀活動，實在值得我們努力去學。

    認識以上四種閱讀法，目的是要學生常記得每一次閱讀前，要知道他是屬於那一個層級。

筆記

    作筆記似乎是每一個讀書的人無可避免的工作，只是多和少的問題。要把筆記得好，也有一些特定技巧。

一. 概念的收集：以上我們說過，閱讀最主要的目的是收集概念(ideas)。現在是要談如何把許多閱讀理解後的概念收集得好，以便再用。一般上，有兩種的收集法：把概念收集在卡片上。也就是說，買一些3吋 ×4吋，或4吋 ×5吋的空白卡片，把有用的概念寫下，也寫明來源(那一本書而來)。然後，按杜威的分類法(見以上部份)，排放在盒子裏備用。另一個方法是把這些概念打入電腦，分成不同的檔案收藏好，隨時備用。

二. 利用縮寫符號：每個讀書人都必須建立一套自己習慣的縮寫(abbreviation)和符號(symbol)。一些縮寫和符號都是多人慣用的。例如，

       
＝
等於



≠
不等於

       
≡
相等



＋
加上

       
- 
減掉





   

＞
多過



＜
少過


   
×
乘上



÷
除去


   
$
錢



&
及/和

   

→
結果(小)


( 
結果(大)/總結

   

↗
增加



↘
減少






   

()
包括在內


∞
無限量

   

∴
因此/所以


∵
因為





ε
屬於





在英文書寫中，也有一些普遍被人使用的縮寫：


  
c.f. 比較



e.g. 例如/例子


  

etc. 等等/及其他


i.e. 也就是說/換句話說 

  

no. 數目是



N.B. 備註

  

diff. 不同之處


tho’ 除非



thro’ 經過



bec’ 因為



ff. 及其他



v. 節(某節經文) / vv. 節(某些經文)  

    神學生也有自己的縮寫：

    

HS 聖靈



X 基督

J 耶穌



JX 耶穌基督





+ 十字架



Sa. 撒旦/魔鬼

G 神




Xn 基督徒

Bi 聖經



Jn 約翰…還有許多聖經書卷和人名的縮寫等等。



Tri 三位一體的神

Jeru 耶路撒冷…還有許多聖經的地方名都可縮寫等等。

當然，還有許許多多縮寫和符號是個人習慣使用的，都可以派上用場。

Ⅳ. 題目、問題、假設的確定

專文編寫過程(The process of writing)

    編寫專題文章一般上有八個步驟。現在簡略的介紹。

1. 選擇範圍並確定題目。

2. 收集和閱讀資料。構思內容大綱。

3. 設定內容大綱及參考書目。

4. (如有需要)會見/約談講師，討論內容大綱。

5. 開始編寫專文初稿。

6. 整理專文初稿。

7. 修改、結論。

8. 完稿、呈交。

確定題目(Ways of focusing on a topic)

    基督教神學研究的範圍好大(如有機會，參考「杜威手冊」內200的各項目就知道)，任何人還沒有開始寫作之前必須選定一個範圍來作研究。對於那些初涉神學研究的人，難免在這方面有迷失感，不知從何著手。一般上，我們建議他先到神學院圖書館翻看一些聖經字典或神學詞典，這些書會提供給你許多“靈感”，找到研究的範圍和略略的可定下初步的題目。

一些神學院的課程講師都有提供清楚的題目。確定要寫專文的題目以後，就可以按照以上的步驟進行編寫。

選擇題目的原則

    宋楚瑜在《如何寫學術論文》一書中，為選擇題目提出九個原則，那就是：

1. 選題應該依據個人的志趣。

2. 對於所選擇的題目應當有相當的準備。

3. 題目必須切實，不宜空泛。

4. 題目必須新穎和致用。

5. 避免爭論性的題目。

6. 避免高度技術性的題目。

7. 避免直接概括的傳記。

8. 避免作摘要式的專文/論文。

9. 題目範圍不宜太大。

選擇題目五個 “W” 的原則

吳蘭玉在《研究專文與論文寫作手冊》
一書中告訴我們在確定題目的過程中，提出五個 “W” 的原則，就是：

Who

------

誰？(中心人物)。

What

------

什麼？(中心問題，事體或觀念)。

Where

------

那裏？(中心地方)。

When

------

幾時？(時間：過去、現在、未來)。

Why

------

為什麼？(包括原因、理由、結果、條件等)。

這五個“W” 原則假如能用在專文或論文題目的界定，必會產生有效的結果。例如在討論神學救贖論的範圍之內，可以獲得如下的一個結構：

	Who 
	What
	Where
	When
	Why

	保羅的救贖觀點
	救贖論中的因信

稱義
	羅馬書中的因信

稱義
	因信稱義的時間

討論
	因信稱義的根基


討論問題(Discussion Questions)

    當確定了專文的題目，這個時候必須提出一個或多個問題說明你要討論的東西。以下是一些例子：

    例如：題目是「使徒行傳中的靈恩運動」

    問題：會按著使徒行傳中多個關於聖靈的工作和影響的經文來看靈恩運動是否是個別的事件(獨立性的)或是有連串性(規律性的)的？另外，也會按著使徒行傳中多個關於聖靈的工作和影響的經文來看靈恩運動對於信徒是否都有同類的影響和結果？到底過去不同的學者對這方面的分析有何結論？

    例如，題目是「九十年代的新紀元運動」

    問題：到底九十年代的新紀元運動和八十年代的有何分別？或九十年代新紀元運動有那些不同的元素？九十年代的新紀元運動對社會的影響有多少？基督教要如何抗衡新紀元運動？

    相信這些問題是要經過一些有關方面資料的閱讀才會組織起來而提出來。當然，既然為一個題目提出了這些問題，那後來的內容部份必須按著這些問題的性質和方向去編寫。

    這些討論問題多數會在專文的「導言」/「引言」部份列出來，讓讀者(/講師)知道。

Ⅴ. 編寫專文的計劃、草稿、編寫、校對/電腦校對、大綱及結構

    先讓我們來認識一般專文的過程/進度。


編寫開始




提出各種不同














的理論
























選定題目









從不同理論中

確定你的發現/看見




  題目是否太大？




























是






提出結論











縮小






  


範圍

 非

























校對文字



收集並閱讀



有關材料



 非



收集材料




  完  成



整齊嗎？


 




 是








提出討論

專文的性質

一. 一般課程都有指定專文的長度，例如：一篇3000-4500字的專文。

二. 學生必須遵守專文編寫規格，必須聽取老師的指引。

三. 專文以中文為準，如果學生要以其他語文編寫專文，必須經老師的批准。

四. 專文必須以稿紙編寫，一些學院要求以電腦打字呈交。

五. 專文的評分將以最後校對和修正了的專文為準。

六. 專文必須學術和實踐並重。

七. 參考別人作品必須標明出處。學院不容許抄襲別人資料作為己有的行為。

八. 內容必須言之有物、綱要整齊、立場清楚。

九. 專文內容只代表學生意見，不代表本院立場。如有需要，學院有權力要求學生在任何專文或論文中更改立場。

專文編寫標準

1. 所有專文和論文都必須按照國際性的論文編寫規格進行。標準規格請參考英文書：

Turabian, K. L. A Manual For Writers. 6th ed. Chicago: University of Chicago Press, 1996. 中文規則請參考本院《論文編寫規則》。

2. 電腦打字規格是以A4紙為準：邊界最少上(2cm)、下(2cm)、左(2.2cm)、右(2.2cm)，字體大小12級(在中國是五號字)，隔行(1.5行或2倍行距)，註釋/註腳(10級/在中國是四號字)在每頁之下。所有頁數必須填寫。

3. 字型：大標題是黑/方體(18-24級)、中標題是楷體(14-16)、小標題是粗明/粗宋體(12-14級)、內容文字是明/宋體(12級，最好是中明/中宋)為主。英文字體使用Times Roman。

4. 編寫以標準中文(國語)為主。如要使用英文必須先得指導老師和審閱老師的批准。

5. 新翻譯詞必須用括弧附上英文/其他外文。

6. 原文必須是標準原文。

呈交專文細則

    學院要求專文的呈交規則如下：

1. 專文必須由學生交給課程老師。

2. 專文必須釘好，加上封面。

校對(/電腦校對)和修正

校對和修正必須留意以下的步驟：

1. 整個專文的結構是否有遺漏。也就是說，正文中的各標題是否和內容頁一樣，頁數是否連續等等。

2. 句子的校對包括句子的文法、是否通順、意思是否清晰、有否誇張矯飾之詞。

3. 修辭是否適當、各種名詞、成語等是否正確。

4. 有否錯字、別字、俗語、俚語、方言、粗語。

5. 標點符號是否正確。

6. 註腳是否有遺漏、正確、寫法是否正確。

7. 參考書是否有遺漏、正確、寫法是否正確。

8. 內容是否充實、資料可靠，論據有理。

9. 專文格式是否合乎標準。

最後要提醒學生，許多時候個人的校對不管作了多次還是有錯字。我建議，如果該份專文是那麼重要(或是要出版的長篇專文)，最好也請別人幫助你校對。

電腦校對(校稿軟件)

    中文校稿工作一直以來皆要求親手親眼的功夫，不但辛苦，又不能百分百正確。中文《校稿王》這軟件就是想突破這個困局。

電腦校對有以下的好處：

1. 《校稿王》可作“輕鬆”、“中等”、“嚴格”三個層度上的校對。

2. 在一兩分鐘內可以把全篇專文看過，並把它“懷疑不正確”和“認為有問題或錯誤”的文字和詞句指出來。準確性達到百分之九十以上(因為中文用詞還是有許多的變化)。

3. 它附有一般的詞庫(中文字(繁體、簡體、國語、粵語)、名詞、成語等)，但是能夠繼續加入新詞彙或專用詞彙。因此可以把正確的中文字、名詞、成語、商業專用詞彙改正。

大綱及結構

專文結構

    一篇完整的專文、論文、及一般學術性的論著，主要皆可分成三大基本的部分：

1. 篇前的部分(The front matter, or Preliminaries)

2. 正文的部分(The text)
3. 參考的部分(The reference matter, or documentation)

吳蘭玉說：「許多神學生在寫論文時，最容易忽視的是參考資料的部份，而篇前的部分也很簡略。所以往往一篇正式的專文，僅見其正文的部分，而省略其他的二部分，這樣是有損於專文的學術價值，降低了其水準，是學生應當特別注意的。」

    以上所提的三大基本的部分，各有次序先後的安排規則，不可任意變換，而每一部分應包括的基本項目也必須遵守。

以下是各部份的一些要素，請留意。當然，不是每一部分所列之項目皆必須在研究專文中被採用，乃在乎各專文和論文分量之輕重而決定取捨。

1.  篇前的部分

關係篇前部分應包括的項目並無一定的準則，但一般學術界所常使用有下列各類：

標題頁

核准頁

空白頁

目次或目錄頁

解說圖表目錄頁

圖表目錄頁

序言或前言。序言可置於「標題頁」之後，而較新的使用法則將「序言」置於「篇前部分」的最後一部。

2.  正文的部分

引言

本論

引文

註釋

結論

3.  參考的部分

參考的部分，一般常見的可以包括下列的項目：

附錄

        其他參考資料

        參考書目

        索引

上述項目中，除了參考書目外，不是每一項目都必須被採用，在乎專文和論文之分量而決定取捨之必要。

專文大綱的擬定

宋楚瑜說：「擬定一篇論文[或專文]的大綱，就好像擬定建築房子的藍圖一樣，沒有建築師事先草擬藍圖，工人也就無法蓋好一間令人滿意的房子。同樣的，寫論文沒有大綱的指引，任憑思想的奔馳，隨意下筆，就容易錯亂，甚至不知所云。這種盲無向的寫法，常會遺漏中心主題，或是在幾個小的論點裏打轉，使得文章空乏而又欠缺一貫性。因此當我們構思論文的主要論點之後，就需要著手編寫大綱，作為整篇論文的指南。」

專文大綱的擬定，主要目的有三：

(一) 幫助我們蒐集材料，並加以組織。

(二) 提供蒐集材料的範圍，指引閱讀資料的途徑。

    (三) 提供蒐集材料的線索，作為筆記時的憑藉。

也要記得我們在整理專文大綱時，必須留有空位，以便隨時增添新的綱目或刪除不需要的項目。

    擬定大綱時首先可以根據個人的觀點，將重點全部列出，然後參考蒐集到的資料補入缺漏的。此時所有的材料仍是雜亂無章，必須再做整理，將之分列層次，何者重要？何者次要？何者需要先加以證明解說？何者可列後說明？再依照時間先後次序、地區的差別、事務的性質等，使之全部按邏輯歸理，分門別類，層次分明。

    我這樣一個比喻，大綱的擬定就好像編寫一首樂曲，通常作曲時將樂曲分為幾個樂章，每個樂章之下再分第一主題、第二主題…，每一主題下又細分開展部、再現部等。專文大綱的寫法也是依照這個原理，將繁多的細目納入各主題，每一主題又歸向全文的主要論點。我們可以用各種數字符號分別排列，使全文一目瞭然。


英文方式(當今的中文專文也常使用這方式)

中文方式

I. …………..            




第一章 ……………..

A. ………..             



  
   一 ………………
1. …………            




(一) …………….

a) …………           



  
  (甲) ……………..

1) ………..           





(子) ……………..

i. ………….          




    1. …………………
(a) ……….          





  (1) ………………… 
    擬定大綱有兩個秘訣：第一，需要提出問題。換言之，就是要問為什麼、是什麼、什麼時候、怎麼樣等問題，然後將這些問題的答案記下來作為全篇的重點。第二，將各個問題分類成段，之後再細分成小段。

劃分細目雖然可幫助我們更有條理、有層次，更清楚地分析各種不同的問題，但各個細目之間，仍需有連貫性，而且與主題密切配合，以避免出現彼此矛盾或重複的現象。著手寫文章時，雖應按照大綱的順序，蒐集資料依次寫作，但是大綱並非一成不變，萬一有新材料，仍可隨時補充修正，只要全篇顯得有組織，就已達到擬具大綱最大的目的。

Ⅵ. 編寫技巧(一)：縮寫、引言、資料分析及報告、方法、章數、結論

縮寫(abbreviations)

每一個學術範疇都有它們專用的縮寫，一般上可以從該學術的期刊中找到。縮寫多是由該學術主要的出版社規定。英文的神學縮寫可從http://www.sbl-site.org這綱站中找到。一般上，長篇的論文要附上一個縮寫表，短篇的專文卻不一定要。縮寫表一般放在引言之前。一般這縮寫表只限該份論文內曾使用過的參考資料。

AB


Anchor Bible

AJBA


Australian Journal of Biblical Archaeology

AV


Authorised Version

BI


Bibical Interpretation

BTB


Biblical Theology Bulletin

BT


Biblical Translator

CBQ


Catholic Biblical Quarterly

CBQMS

Catholic Biblical Quarterly Monograph Series

CQR


Chruch Quarterly Review

CTJ


Calvin Theological Journal

IBS


Irish Biblical Studies

ICC


International Critical Commentary

GTJ


Grace Theological Journal

HNTC

Harper’s New Testament Commentary

JAAR


Journal of American Academic Religion

JBL


Journal of Biblical Literature

JBR


Journal of Bible and Religion

JSNT


Journal for the Study of the New Testament

JSNTSup

Journal for the Study of New Testament Supplement series

JSOT


Journal for the study of the Old Testament 

JSOTSup

Journal for the Study of Old Testament Supplement

KNT


Kommentar zum Neuen Testament 

MNTC

Moffatt’s New Testament Commentary

NovT


Novum Testamentum

NRSV

New Revised Standard Version

NRT


La nouvelle Revue Theologique

NT


New Testament

NTS


New Testament Studies

NRT


La nouvelle revue theologique

OT


Old Testament

RB


Revue biblique

RevQ


Revue de Qumran

SBL


Society of Biblical Literature

SBLDS

Society of Biblical Literature Dissertation Series

SNTSMS

Society of New Testament Studies Monograph Series

ScrHier

Sacra Hieropgraphy

TCh


The Churchman

ThR


Theologische Revue

TRu


Theologische Rundschau

WBC

Word Biblical Commentary

《今日華人》
今日華人教會期刊

《教牧分享》
教牧分享期刊

《神學與生活》信義宗神學院神學與生活期刊

《教牧》

建道神學院教牧期刊

《維真》

維真神學院學刊

《山道》

香港浸信會神學院山道期刊

《道風》

道風山漢語神學學刊/基督教文化評論

《建道》

建道學刊

《中神》

中國神學研究院期刊

《往普天下》
香港差傳事工聯會往普天下去期刊

《展望中華》
福音証主協會展望中華月刊

《海外》

台灣中信海外宣教雙月刊

《思》

香港基督徒學會期刊

《和》

和合本中文聖經

《呂》

中文聖經呂振中譯本

《現》

中文聖經現代譯本

《明報》

明報月刊

還有許多，不能一一詳列。留意一些縮寫是斜體字。許多新出版的期刊有時無法找到其標準縮寫，這時你必須在縮寫表內註明即可。

引論(Introduction)

    一般的專文是以引論/引言或緒論作為正文的開始部份。

    引言如果不是太長，一般是將它獨立稱為「引言」並放在正文之前。以新的一頁開始，而「引言」多寫在正中間(置中)，空一行後才寫引言的內容。

    引言也有以下的性質：

1. 講述專文的範圍，指明討論的性質和方法。

2. 參考那些主要的資料。

3. 說明為何要編寫這個專文。

4. 說明正文有那些部份，為何要有這些部份。





方法

    一般上，每一篇專文都有其一定的方法(methodology)，有一些或者普通/平凡的方法，有一些或者比較特異。不管是用什麼方法，在引言中都必須說明。既然有了一個清晰的方法，整個編寫和討論就該順著這個方法去進行。

專文的方法一般分成六種(以下簡述)：

1. 以邏輯思維/數學推論方法。(神學、數學、物理學、哲學，多屬此類。)

2. 以比較論據/理論的方法。(神學、哲學、社會學、教育學、管理學，多屬此類。)

3. 以試驗研究方法。(科學、心理學、醫學、物理學、航空或天文學，多屬此類。)

4. 以收集資料/數據(數據的分析或是社會調查(問卷、訪問)為論証方法。(科學、社會學多屬此類。)

5. 抽樣(樣本)分析方法。(社會學、心理學、教育、管理學，多屬此類。)

6. 以個案比較和分析方法。(社會學、心理學、神學、管理學，多屬此類。)

    當然，一篇專文中也可以多過一個的研究方法進行討論。例如，一篇「以讀者反應法來詮釋希伯來書」。因此編寫方法可以是：

第一章：讀者反應理論的分析(這一章多數會比較和討論當今流行的七種讀者反應理論)(這是比較理論的方法)

第二章：兩個讀者反應理論詮釋的不同結果。(這是說抽取兩個不同的讀者反應理論應用在希伯來書1-2章而得到不同的結果)。(這是一個抽樣加上試驗的方法)

章數

我們曾提說一個專文的「正文部分」包括了引言、本論、引文、註釋、結論。這裏所指的章數是「本論」部分。如果「引言」是過長的話，那可以成為第一章。

「本論」的章數並沒有一定的規定。一般是三至五個部份，最重要是要把題目適切的討論完成。章數的分配也有一定的次序，一般是按“時間”或是“範疇”去分列。例如一個題目是「探討廿世紀的靈恩運動」這專文。「本論」可以是這麼分章數：

第一章：聖經中的靈恩事件分析

        Ⅰ. 舊約中的靈恩事件

        Ⅱ. 新約中的靈恩事件

第二章：廿世紀教會中的靈恩運動

        Ⅰ. 第一波靈恩運動

        Ⅱ. 第二波靈恩運動

Ⅲ. 第三波靈恩運動

Ⅳ. 第四波靈恩運動

    第三章：不同派別的看法和聖經的解釋論証

    第四章：靈恩運動對今日教會的衝擊

            Ⅰ. 正面的衝擊

            Ⅱ. 反面的衝擊

    第五章/結論：我對靈恩運動的回應

    有些專文的結論因為過長而喜歡再辟一章作論，而這時再後的「結論」部分可能只是一些總結原則或看見。

結論

    結論，顧名思義，是一個總結討論的部分。每一個專文都必須有結論，而結論必須把以下事情交代：

1. 重述討論目的與結果，撮合交待全篇資料。

2. 如有建議，在此列出或進一步的討論建議。

3. 意外的發現應予強調。

4. 避免專門術語，如需要，要註解。

5. 對本專文自我評價：表示忠誠客觀，避免遭受批評，並暗示以後可繼續討論的方向。

6. 總結。

Ⅶ. 參考資料、引述及註腳、標點符號

參考資料、書目、引述及註腳

參考資料的功用

    參考資料就是專文的參考書目，是學術性專文與論文所有資料的總記錄，通常置於最後的部份，包括了全部註釋/註腳中所徵引的一切資料。其目的在於顯示學術研究所涉及的範圍之深廣，可以充分的說明該專文或論文的價值。

參考書目可以分作：(1) 推薦書目 (Suggested reading)，為提供讀者作進一步的研究；(2) 特選書目 (selected bibliography)，為推選精要資料之來源，通常徵引(註腳)的著作或參閱的資料都可包括在其內。多數的大學規定專文只能列出特選書目。

參考書目與註釋(註腳)的形式稍有不同，其性質與功能也不同。參考書目僅為對一學術論著的全部列出參考資料，而註釋是徵引一種資料的一項特殊的陳述，指出其所註資料的確來源，故須註項數。參考書目僅是一次過的描述，而註釋則按需要可多次的描述。

至於形式上的區別有下列幾點：

(1) 參考書目的部位，置於專文或論文之後；註釋則位於每頁之下或每篇、每章之後。(長篇論文多數指明要把註釋放在每頁之下)

    (2) 參考書目的內容次序，中英文一樣，均先姓後名(註釋/註腳的英文卻是先名後姓，中文還是先姓後名)；惟作者有二人以上者，名字間之符號在註釋中是以逗點，參考書目則用分號(；)，最後附加「與」或“and”字。

    (3) 參考書目的內容，包括作者姓名，著作標題，與發行事項，其間均以句點相隔；註釋則不然，其間均以逗點分隔之。又發行事項在參考書目中，不用括弧；註釋則採用括弧。

    (4) 參考書目大致上不註頁數，若註頁數，則限於期刊中之某一篇；註釋則詳註資料來源之頁數。

    (5) 參考書目的排列次序，中文按姓氏之筆劃順序排列；英文則以姓之第一個字母順序排列；註釋的排列次序，則以正文中所徵引的資料先後次序排列。

參考書目的格式

    參考書目內容的排列次序與註釋一樣，可分成下列類別：(1)書籍，(2)叢書，(3)出版報告和年鑑，(4)期刊和雜誌，(5)字典和百科全書，(6)其他包括報紙、未出版的資料、訪問的資料、錄音帶或錄影帶，(7)網站/網頁。

其他參考資料 (Other Materials)
    其他的參考資料，可包括字彙編集 (Glossary)，縮寫/省略字編集 (List of Abbreviations)。凡研究專文或論文中有許多用術語或外文名詞等，作者宜加以編註與解釋，說明其定義；讀者將受益不淺。處理時英文以字母次序編列，中文則以筆劃排列，以方便查尋。這些資料須以適宜的名稱為標題。

註釋

    根據一般英文關於註釋與書目的規定，將不同的中英文參考資料分類，並列舉中英文註釋與書目的並列範例。其中的分類法如下：

(1) 書籍 (Books)

(2) 叢書 (Multivolume Books)

(3) 出版報告 (Published Reports)

(4) 年鑑 (Year Books)

(5) 期刊或雜誌 (Journals, Periodical, or Magazines)

(6) 字典或百科全書 (Dictionary or Encyclopedies)

(7) 報紙 (Newspapers)

(8) 未出版的資料 (Unpublished Materials)
(9) 訪問 (Interviews)
(10) 錄音帶或錄影帶 (Tape or Video Recording)
(11) 網站
    以下一起列出註釋和參考書籍不同的寫法。英文註釋是先名後姓，參考書在英文是先姓後名。過去的英文書藉喜歡把註釋退進6個字母才開始寫，但是現在的電腦文書處理軟件多數不退進而在第一個字母就開始寫註釋。(請學生特別留意每一個的寫法，盼望以後寫文章時不會再弄錯。)

1. 單一作者

〔註釋〕1 李永吟：《教學原理：最新教學理論與策略》(台北：遠流出版，1985)，頁23。 或

〔註釋〕      1 李永吟：《教學原理：最新教學理論與策略》(台北：遠流出版，1985)，頁23。 或

〔註釋〕1 李永吟：《教學原理：最新教學理論與策略》(台北：遠流出版，1985)，頁23；高炘編：《基督教教育概論》(台北：華神，1977)，頁34。 (如果這個註釋有兩個引用資料，是以；隔開。)

〔書目〕李永吟。



《教學原理：最新教學理論與策略》。台北：遠流出版，1985。

〔註釋〕1  Paul Tillich, Systematic Theology, vol.3 (Chicago: University of Chicago Press, 1951-63), p. 11.  或

〔註釋〕      1  Paul Tillich, Systematic Theology, vol.3 (Chicago: University of Chicago Press, 1951-63), p. 11.

〔書目〕Tillich, Paul. 
Systematic Theology, 3 vols. Chicago: University of Chicago Press, 1951-63.

2. 著作由他人編譯

〔註釋〕7  貝查：《聖經無誤辯》，莊張雪梅譯，第八版 (香港：宣道出版社，1984)，頁23。

〔書目〕貝查。



《聖經無誤辯》，莊張雪梅譯。第八版。香港：宣道出版社，1984。

〔註釋〕7  Ivar Lissner, The Living Past, trans. J. Maxwell Brown (New York: G. P. Putnam’s Sons, 1957), p. 58.

〔書目〕Lissner, Ivar. 
The Living Past, translated by J. Maxwell Brown. New York: G. P. Putnam’s Sons, 1957.

3. 期刊或雜誌 (Journal, Periodicals, or Magazines)

〔註釋〕1  董芳苑：「祖先崇拜問題商榷，」《台灣神學論刊》，第一期 (民國六十八年三月)，頁89。

〔書目〕董芳苑。
「祖先崇拜問題商榷。」《台灣神學論刊》，第一期，1979，頁88-108。
〔註釋〕1  Richard B. Gaffin, Jr., “Old Amsterdam and Inerrancy?” Westminister Theological Journal, Vol. XLIV, No. 2 (Fall 1982), p. 250.

〔書目〕 Gaffin, Richard B. Jr., 
“Old Amsterdam and Inerrancy?” Westminister Theological Journal, Vol. XLIV, No. 2(Fall 1982), pp. 251-89.

〔註釋〕1 葉敬德：「環保神學：管家職分模式的再思，」《思》，第69期 (2000年9月)，頁16。

〔書目〕葉敬德。
「環保神學：管家職分模式的再思。」《思》，第69期，2000年9月，頁16-20頁。
4. 字典、百科全書、年鑑

〔註釋〕1  John N. Oswald, 「兒子bar, 」《舊約神學辭典》，R. Laird Harris等編 (台北：中華福音神學院，1995)，頁143。

〔書目〕John N. Oswald. 
 「兒子bar。」《舊約神學辭典》，R. Laird Harris等編。 台北：中華福音神學院，1995，頁143-145。

〔註釋〕1  J. Belm, “διαθεκη” in New International Theological Dictionary of the New Testament, vol. 5, C. Brown ed. (Grand Rapids: Eerdmans, 1975), p. 132. 

〔書目〕Belm, J. 
 “διαθεκη” in New International Theological Dictionary of the New Testament, vol. 5, C. Brown ed. Grand Rapids: Eerdmans, 1975, pp. 132-135.
〔註釋〕1 李光陵：《保羅論律法和稱義》(台北：中華福音神學院道學碩士論文，1980)，頁100。

〔書目〕李光陵。


《保羅論律法和稱義》。台北：中華福音神學院道學碩士論文，1980。

5. 光碟、網站

〔註釋〕1  福音証主協會：「使徒行傳註釋，」《21世紀聖經新釋光碟》(香港：福音証主協會，2000)。(留意：沒有頁數。在光碟中是使用電子檢索查詢出來。)

〔書目〕福音証主協會。
「使徒行傳註釋。」《21世紀聖經新釋光碟》。香港：福音証主協會，2000。(留意：沒有頁數。)

〔註釋〕 1  D. J. A. Clines, “αδικια” in New International Dictionary of New Testament Theology, CD-ROM, C. Brown ed. (North America: Zondervan, 1999). (留意：沒有頁數。) 

〔書目〕D. J. A. Clines. 
“αδικια” in New International Dictionary of New Testament Theology, CD-ROM, C. Brown ed. North America: Zondervan, 1999.
〔註釋〕1天道書樓提供：《現代心理學的假設與聖經融合嗎？》下載自http:www.tiendao.org.hk/resource/apologetics/apl.htm (2000年12月28日)

〔書目〕天道書樓提供。
《現代心理學的假設與聖經融合嗎？》下載自http:www.tiendao.org.hk/resource/apologetics/apl.htm. 2000年12月28日。

〔註釋〕 1  “Postmodernism” in http://www.sbl-site. 
〔書目〕“Postmodernism” in http://www.sbl-site.

註譯/註腳 (Footnotes)

    註釋說明了該專文或論文在學術上的基礎。

1. 註釋的部位與序數 (Position & Number of footnotes)：論文或專文中所有的引證，不論是直接或間接，均應標明參考來源。註釋應按編次序排列，註釋的序數，均以阿拉伯數字次序編號，置於引文終結的標點之後較上的部位。腳註可以章或篇為單位，較短的專文則可置於正文結論之後的註釋頁。

2. 註釋的省略字：註釋應力求簡明扼要，同一來源的資料，稍後再出現時，可用省略的方式處理。中文以「同上」或「同前」等字樣表示；英文則以“Ibid.”，“Op.cit.”字樣表示。

同一來源，同頁或不同頁的連續性註釋，以「同上」/「同上註」或英文“Ibid.”字樣表示，亦須另加頁數。例：

1 滕慕理：《新約綜覽》，第四版，陳濟民編輯 (香港：宣道出版社，1983)，頁92。

2 同上，頁94。

3 Merrill C. Tenney, New Testament Survey, Reprinted (Grand Rapids: Wm. B. Eerdmans Publishing Co., 1982), p. 45.

4 Ibid., p. 48.

同一來源，同頁或不同頁之不連續註釋，中文註明作者姓名之外，著作名稱與發行事項皆用「同前」/「同書」代替之，若有同作者著作不同時，要加註著作名稱，後加頁數。英文只註明作者之姓，除非有同姓的不同作者就得加上名字，而著作名稱與發行事項，則採用“op. cit.,”字樣來代替，若有同作者的不同著作，就要加上著作名稱。不過根據Turabian之意見，後期的學者認為可以省略「同前或op. cit.」的字樣。無論採用任何方式，全文必須一致。例：

1 孫本文：《社會心理學》，上冊，第七版 (台北：台灣商務印書館，民國64年)，頁66。

8 孫本文：同書，頁70。(留意：之前是註1後來是註) 或是

8 孫本文：頁70。

10 H. C. Thiessen, Introduction to the New Testament, 8th eds. (Grand Rapids: Wm B. Eerdmans Publishing Co., 1976), p. 180.

15 Thiessen, op.cit., p. 190. 或是

15 Thiessen, p. 190.

  作者相同，著作不同之連續註釋，中英文的註釋除依照規格註明全部內容之外，其連續出現之相同作者，中文以三個空格，英文以八個字母之部位，劃線加逼點表示之。例：

  1 馬有藻：《新約概論》，第五版 (台北：中國信徒佈道會，1981)，頁234。

2  --：《舊約概論》，第六版 (台北：中國信徒佈道會，1984)，頁73。

3 David Easton, A System Analysis of Poliitcal Life (New York: Wiley, 1965), p. 76.

4 _______, A Framework for Political Analysis (New Jersey: Prentice-Hall, 1965), p. 21.

3. 轉引資料的註釋：須將兩者同加以註明。中文轉引資料，須註明「轉引自」字樣；英文則 “quoted in,” “cited by”或反之 “quoting,” “citing”。參見下例：

1 Bernard Ramm, “Scripture As A Theological Content”, Review and Expositor 71 (Spring 1974), pp. 149-61, 轉引自貝查：《聖經無誤辯》，莊張雪梅譯 (香港：宣道出版社，1984)，頁60-61。

    編寫註釋/註腳和書目的方法似乎是無盡頭的，因為越來越多種類的書籍出版，還有許多電子書籍將出版。我建議學生要時常看書，特別是一些學術性的書籍，親自去觀察和留意別人怎樣寫註釋和書目。

引述 (Quotations)

    引述不但表明該專文的學術基礎，而且也襯托出所花的工夫。許多學生經常引用他人著作的觀點作為立論的基礎；可惜許多學生在引文時往往不使用引號，更不註明其來源，這種態度就犯上了抄襲他人作品之嫌，損害了其專文學術上的價值。

1. 短的引述(Short Quotation)：原則上，直接引述之材料，若不超過四行的字數，可用引號引在專文或論文的原文內。若遇引述內有引號，則冠以雙引號。中文：「。」，英文：“.”。

2. 長的引述(Long Quotation)：如果直接引述超過四行的字數，應該以新一段落表明之。長引述每段的起頭以第五格(中文字母，並且整段都要縮進五格)開始，英文空四格(英文字母，並且整段都是縮進四格)。引述中若有引號就照抄，首末不再用引號為記。假如必須採用兩種不同的引述時，中間需以空行間分開，以示兩種不同的引述。該兩種引述可取自同一書本的不同頁數，或兩本不同的書。

3. 引述的標點符號 (Quotation Marks)：直接引述若以引號抄入專文或論文之內，逗點 (，)與句點 (。)應置於引號之內；但冒號 (：) 或分號 (；) 則置於引號之外。

4. 省略部分 (Ellipses)：學生往往僅希望引出書中的一部分；此時，可省略其中某些字，某些言語，甚至某些段落，不論省略部分有多少長短，皆以「……」(中文)，「…」(英文)表示之。

5. 內插法 (Interpolations)：在引述中，作者如要表明一點意見，可以內插此種意見，但需以方括弧 [  ] 表示之。一定要用方括弧，不可用圓括弧()代替。

標點符號

1. 句號(。)

完整的敘述句，溫和命令句，間接句問句之句尾或請求性質的禮貌問句。

省略句號：

a. 一覽表中的各種事項，不論句子是否完整。

b. 標題。

2. 問句(？)：疑問性意味句子，包括懷疑、發問、反話、詑異語氣。

3. 驚嘆句(！)：表示驚訝、強調、或嘲諷意味，或情感性的詞句，或表示願望、讚美、感嘆、命令、稱呼。

4. 逗號(，)

a. 表示一連貫思想或長語句的分節分段。

b. 當兩個獨立句用對等連接詞連接起來，逗號放在連接詞前。例：，而…/，或…。

c. 較長的片語或字，例：既不是風動，也不是水動，…

d. 表明某些省略的字，使句子精簡，例：五位學者來自美國，二位來自英國，另一位…。

e. 句子中有明顯的停頓，例：的確，朱子作品的偉大…

f. 從屬子句(排獨立句)後，：如果不能…，向外求法…(其他包括倘若…，…。)

不適用

a. 複合述詞(同一主詞有兩個或兩個以上的動詞)用連詞連接時，連詞不用逗號。

b. 兩個或以上的詞、片語、子句彼此間有連接時不需逗號。

5. 分號(；)

a. 辦別清楚各項目，例：甲班，百分之七；乙班，百分之八。

b. 表示較強的中止性，當一個包含有幾層意思之複句的二子句之間，沒有連接詞時，或複句過長，分號使層次分明。

例：我們曾向…作問卷調查；而這些問卷調查…/要教化當代，不如以…；要傳之來世，不如…。

c. 當連接詞諸如「因此」、「但是」、「所以」多用於複句中作為副詞，語意轉承時。例：牛骨的用處很多，不僅用於…亦用於…；因此採用牛骨…。

6. 冒號(：)

a. 更強的中止，比較分號，通常具有相等的重要性，而冒號則承先啟後，用下文去擴充，澄清或列舉方式去闡明上句的意思。

b. 歸納己見。我深深的認為：

c. 引用他人之句。愛力生說：「……。」

d. 時間，例：三：三十六。

e. 信上稱呼。敬愛的陳生先生：

f. 註釋/參考書目中之出版地與出版者之間或卷數與頁數之間。

g. 「亦即」、「即」、「例如」等之後

7. 破折號(──)寫法：與相接字緊接，從句子的結構中插入。(中文電腦使用全形打兩次--)

a. 在論文中冒號、圓括號可代替。

b. 用在意思驟轉的地方，從句子的結構中插入。

例：這些成年人透過…，對於下一代成年人…──由於早期…可塑性──發生了決定性的影響。(雙破折號)。

c. 分別主要子句與非限定子句，片語(非限定的意思是即使省略了也不會影響句子原意)，例：這些古瓦──用於飛簷的古瓦──大都有文字。

d. 補充完成前成前句，蔡倫造紙的二項貢獻──.…；二. …
e. 等於/到的意思，例：姑蘇──就是現在的…。

8. 圓括號( )，主要用於

a. 分開插入的句子(也可用逗號，分別是圓括號用於與主句有較小關聯的句子)。

b. 附上引句的資料來源或解釋說明某事，而不想用註釋。

c. 例舉項目時，分開數字。

9. 方括號【】，用於

a. 在一引句之內，加入其他添改的文句。

b. 在圓括號內再添入插句。

10. 書名號《 》

a. 用於出版或未出版的作品的書名或篇名、叢書名(不同原文之字體也可以代替這些符號)

b. 長的音樂作品。但如有編號，則毋須用。

c. 不需用：宗教典籍，如聖經。

11. 引號「」

a. 章節標題或書之一部份，專文及期刊中之文章篇名。

b. 未出版之博士、碩士論文題目，研究報告題目。

c. 外交名詞的中文音譯名稱。

d. 不需用：未出版之手稿集，檔案集，日記，備忘錄等。

12. 刪節號……

a. 表示刪去詞句，舉凡節錄文字，或不說，不能說的詞句。

b. 夢囈恍惚，或說不清楚等。

13. 頓號(、)

標明語氣上最短暫停頓的符號，通常分開許多連用的同類詞。例如：有七位男人、八位婦女、十二位兒童，到來參加。

Ⅷ. 編寫技巧(二)：學術性文字、確定及不確定性觀念的表達、連接觀念及詞彙的使用、代名詞的使用、確據及意見的分別。

學術性文字

    專文和論文都是學術性的作品，因此編寫專文和論文的文字應該是學術性的。不同的學術也有其一定習慣的文字。例如，基督教神學一般使用「三位一體」(trinity)來形容聖經中那擁有三個位格的上帝。這是歷代神學界習慣又被接納的用詞，不會接受或由個人隨意獨創使用另外的名詞(例如，使用「特里尼底」來形容三位一體的上帝)。用詞不當，就會意義不明，

一. 文句：編寫專文所用的文句，不應當是深奧之文言文、或口語化的白話文。最好是介乎二者之間一般通用的議論文體較為適宜。句子的結構盡量力求完善、通暢；不要用不易閱讀之長句子，力求簡潔明白。雖不必如文藝小說修飾優美，但也得要語氣通順，表達清楚。我們相信每一個學術範圍都有其一定的專門術語，這些專門術語是平時藉著上課和閱讀有關書籍獲得的。我們要求學生盡量在平日吸收這些文字。

二. 代名詞：專文的寫作應以客觀的態度為妥，盡量避免使用第一人稱(first personal pronoun)如「我」或「我們」為主語；如果必須要使用，最好改用「筆者」「本文作者」代替之，但也是以少用為佳。直接引文則不在此例。在中文中「我們」可用作一般廣泛性的客觀用詞，乃指比較通俗平白的「一般人」的代名詞，所以有時也可酌量應用。第二人稱之使用如「你」或「你們」等，在學術性的文章內，除了直接引文外，最好少用為佳。第三人稱之應用，較為普遍。惟在字體方面的使用可參下列之指示；

a.「他」用於男性，及有位格之天使及魔鬼等。

b.「她」用於女性。在中文中用為「國家」、「教會」等的代名詞，但這不是中文的習慣，最好免用。

c.「祂」用於基督教之神；其他宗教之神祇概用「他」。

d.「它」用於一切無生物體，有生植物，及抽象名詞。

e.「牠」用於動物。

三. 人名：聖經人名，以中文和合本所用之譯名為標準。宗教界或神學界人物，以學術書籍或雜誌所載，為大眾公開接受之譯名為準。來華宣教士，多有自己的譯名，務要查明切勿另造。無現成公開譯名者，與指導教師酌商後翻譯而定其譯名。並且在首次提用譯名時提將原文名字(外文)放入括弧之內以供隨時參考。

四. 地名：聖經地名，以中文和合本翻譯所載之譯名為準。宗教地名或一般地名，以大眾所公開接受之譯名為準。若無現成公開之譯名者，與指導教師酌商後決定適合的譯名。並且在首次提用譯名時即將原文地名或英文地名附註於括弧之內。

五、專用名詞：學術性的專用名詞，則以該學術界所已接受之通用譯名為準。不過有時台灣、香港、中國譯文各有差異；為了澄清不必要的誤解，所有學術性的專用名詞應在其第一次出現時，於括號內註明其原文或英文。比如：末世論 (Eschatology)，神劇 (Oratorio)，存在主義 (Existentialism)，問題解決法 (Problem-solving Method)，編序教學 (Programmed Instruction) 等。

數字使用的規則

    在任何一篇專文或論文中，數字的使用是不可避免的。一般上仍未有確定和共通適用的準則。到底何處使用中文數字去表示，何處使用阿拉伯數字去表示，經常使人混淆。以文提供一般參考原則。

一. 表明一連串的計數：在使用一連串或一群的數字時，應當以同一形態(consistence)的數字出現；不可有時用中文數字，有時用阿拉伯數字。例如，本教會的平均聚會人數有二百二十人，主日學教員共三十四人，主日學學生約一百二十二人。(此處不可用學生約122人表示)。或是，今年宣教年會認獻共212人，比去年的141人增加了三分之一。

二. 以數字作為一般開始時：一般上在某一段的第一句開始，不可以用數字表示，即使在全文中要用阿拉伯數字表明一個群的觀念，如上所說，此時也應以文字表明。例如，三百九十一人在佈道會中決志信主，237人奉獻生命，25人奉獻作傳道，34人有心決志仍有諸多困惑。若要以阿拉伯數字改變其結構，則要改成：在佈道會中決志信主者391人，奉獻生命者237人，人奉獻作傳道者25人，有心決志仍存諸多困難者34人。

三. 整數：表明一個獨立的整數概念時，一般上應以文字將其表明(三十萬、五十、一百)。但若有若干整數表明一系列的觀念出現時，則可以阿拉伯數字表示。

四. 百分數與分數：凡涉及到百分數時，皆「百分之」加以表示。例如：百分之八十的會友都參加主日學。在使用分數時通常以文字加以表示，如十分之九。但整數與分數相混合的情況下，特別適用於度量衡時，則以阿拉伯數字表示。例如，櫃子尺寸約101/2×321/2尺。

五. 貨幣表示法：關於貨幣的表示方法，文字或阿拉伯數字都准予適用。如以文字表示時，則應註明元、角、分。如以阿拉伯數字表示時，則在其前以“$”、£或其他貨幣記號表示。

六. 日期與時間：以年月日表明日期的方法，中文的寫法比較一致，可用中文數字寫或阿拉伯數字皆可。如：一五一0年十月三十一日，或者1510年10月31日。中文對時間的寫法通常有註明上午、下午或晚上。如：上午十時半，晚上七時十五分。若要用阿拉伯數字表明，最好使用A.M.與P.M.如：上班時間是9:15 A.M.，下班時間是5:30 P.M.。 、

七. 連續數字的表示法：所謂連續數字的表示是指自某一數字起至某一數字止，專文或論文註譯中常用此情形。其規定簡述如下：在百位數之內照寫。例如，頁3-72、頁86-99。在百位數以上則變更其尾數。例如，頁105-8、頁1003-5、頁321-25；頁415-532、頁1530-39。年代的使用也可如此類推。例如，1933-36年；1852-1935年；1800-1801年；1980-87年。

八. 聖經章節：聖經章節的使用務要一致，一般上單用阿拉伯數字即可。聖經書卷的冊數則用中文數字。例：太6：33-34，約一5：12，約三8，林前13：5-8。另一種可以通用的是以中文大寫數字表明書卷的冊數，中文普通數字表明其章數，阿拉伯數字為其節數。例如，約三16，彼後一20-21，約貳10-11。

九. 編頁號位置：中文論文或專文的編號置於每頁下面正中的部份。英文的編號法，通常將新的一章之頁碼置於下面正中的部位，其他的頁碼則置於右上角上。

確定及不確定性觀念的表達

    當今的世代是一個知識爆炸的世代，幾乎每一個知識範疇都被人研究過，也被人提出許多不同的理論。學術專文在表達一個觀念上有不同的程度。

可能性(Probability)表達句字有：

將會是…




有可能是…

將有可能是…



深信…

深信有可能…



深信將有可能…

相信…




相信有可能…

相信將有可能…


我認為…

我深深認為…



按照以上的分析，相信…(以此類推)

大多數人認為…


比較少人認為…

許多人這麼樣認為…

無可懷疑…

可以確定的是…

連接觀念及詞彙的使用：

和/及/與…



除此…以外…

不只…並且/而且


即使…

既然…




因此…

所以…




總而言之…

不管怎樣…



比較之下…

整體來說…



相反的…

可以這麼說…



結論是…

藉著以上的看見…


這樣考慮之下…

換言之…




接下去…

觀察之下…



分析以後…

針對這樣的看法…


雖然…

但是…




久而久之…

加起來說…



可以這麼說…

Ⅸ. 數據的呈現


在編寫專文中，為了要說服讀者，數據(data)是一個重要的工具。

    統計學家古德(C. V. Good)說：「統計是研究各種事物或其特性所發生的次數和類別，並以此加以歸納和推論的一種科學。」可見統計數字可以幫助我們對某些事物的歸納和推論，藉此對某事物獲得豐富的信息和意義。周聯華指出：「統計數字是死的，從這死的統計資料卻能看出活的事實。」

一般來說，統計資料有四項特性：真實性、數量性、群體性、變異性。這些統計資料幫助我們了解事實、確知數量及其意義、掌握各群體之現況、辨識群體間之變異，藉此可以綜合推論其趨勢。統計能為我們描述實況，是具說服力的。當然，統計數字所顯示的，是一般性的現況或傾向，而不是特殊性的個案。

數據可以從多方面獲得：

1. 國家(例如，中國、香港、聯合國/全世界)的年報。或是由一個國家的統計局出版的統計資料。

2. 社會調查(特別是自己所居住的國家)的人口和社會民意調查或各專業機構發表的報告。有些是由政府進行收集，有一些是由大學收集，也有一些統計是由報紙收集。

3. 教會或各區域教會的數據報告。

4. 一些大型會議或專業機構團體會議的報告專集。

除了從以上途徑獲得數據，每日的報紙也常刊登這些數據。
 研究院必須進行收集和從事剪報的工作。這些數據可以列入專文中說服論點。一些過長的數據報告表可以放在附錄中。

    在專文和論文中，所有統計資料都要作分析和推論，並把所得的訊息說明清楚。以下是一個簡單的例子：

1. 中國大陸的神學教育發展與前景

根據《天風》1998年7月的報告，從1981年2月南京金陵神學院復校至1996年12月，兩會管治下已有17間神學院校(至2001年有19間)，分佈在北京、上海、江蘇、廣東、福建、湖南、雲南、四川、湖北、山東、江西、陝西、河南、安徽、浙江、遼寧、內蒙古。這些神學院校至1996年5月共有在校神學生999名；專業課教師總數(除河南、內蒙古)161名；80年代以來，神學畢業生任教師的總數為98名；自1981年2月金陵神學院復校後至1997年7月，全國累計神學畢業生共約3, 200人(平均每年300人)。

分析一：我們預算接下來的十年每年最少有350人從正規神學訓練畢業出來事奉。

2. 中國大陸教會工人斷層現象

a. 目前中國教會有1,500多位牧師，其中包括文化大革命以前按立的老牧師和1980年以後按立的中年牧師。另外還有其他全職教會侍奉人員16, 500人。(Amity New Service, Nov.5, 1997)我們估計這些「全職侍奉人員」包括了短期神學培訓出來的傳道人。當中只有3200位是正規神學院畢業傳道人。

b. 根據1996年12月召開的中國基督教第六屆全國會議報告中的數字推算，至1995年大陸已按立的牧師834位，教師(又稱為副牧師)429位，而在其中有347位牧師和272位教師的年齡在45歲以下。

c. 中國國務院新聞辦公室1997年10月16日發佈的「中國的宗教信仰自由狀況」白皮書披露，大陸有基督教教牧傳道員共萬餘人。相信這數據有點誇大(或為了誇大宗教有自由)，或這數目包括了所有教會執事委員。

d. 根據大陸基督教全國兩會負責人1997年7月7日在北京的新聞發佈會公佈的數字，近十幾年來已有3, 200人自神學院畢業，現有在讀神學生共1296人。

分析二：歸納以上的數據：

1. 中國三自教會現有1, 500位牧師，3200位(受正規神學訓)傳道人。16500-3200＝13300位(短期培訓)傳道人。

2. 1500位牧師中有666位(1500-834)是解放前已按立的牧師(年齡在70以上)，另有解放後按立834-347＝487位是在45歲以上，只有347位在45歲以下。因此有77%牧師是45歲以上。

3. 相信3200位傳道人是在45歲以下，因為是在1985年以後才開始接受訓練的。預算13300全職侍奉人員中的年齡也是在45歲以下。

    因此，有6.5%牧職人員是45歲以上，有93.5%牧職人員是45歲以下。由此可見，領袖斷層現象是中國教會現今的一個主要現象。相信家庭教會的領袖斷層現象更厲害。

3. 傳道人的文化水平和質素分析

按兩個區的家庭教會傳道人的分析(由一個機構的檔案提供)：

東北黑龍江省某縣(134位傳道人)：

已婚＝97(72%)

男＝54(40%)
小學＝4(3%)

20歲以下＝8(6%)

無業＝30(22%)

未婚＝37(28%)

女＝80(60%)
初中＝69(52%)

20-30＝37(28%)

農民＝83(62%)








高中＝58(43%)

31-40＝63(47%)

商人＝1(1%)












41-50＝23(17%)

工人＝20(15%)












50以上＝3(2%)

浙江省某縣(74位傳道人)：

已婚＝20(27%)

男＝55(73%)
小學＝0


20歲以下＝0


無業＝17(23%)

未婚＝54(73%)

女＝19(27%)
初中＝31(42%)

20-30＝35(47%)

農民＝4(5%)








高中＝34(46%)

31-40＝18(25%)

商人＝14(19%)

大學＝9(12%)

41-50＝9(12%)


工人＝39(53%)












50以上＝12(16%)

分析三：在比較農村的地區，傳道人多數是已婚的女性，文化程度有初中/高中，年齡在31-40之間居多。而比較城市的地區，傳道人多數是未婚男性，文化程度有高中/初中，年齡約30歲。

--完成考卷後，把這部份交上--

專 題 寫 作 法 考 卷
學生名字：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
地區：___________________
注意：連同「學術專文一篇」(40%)、書評/回應文章一篇(20%)，和考卷一起交上。(記得你所有專文和書評/回應文章都必須按照標準規格)

考試可打開/參考講義，把你認為最適合的句子或答案填寫入空格內。回答以精簡為主。
1. 何謂專題文章？(4)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

2. 杜威圖書編號有哪十個主要範圍/分類？(3)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

3. 何謂「主動式的閱讀法」？請簡介。(4)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

4. 專文有哪些性質？(6)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

5. 校對和修正有哪些步驟要留意的？(5)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

6. 談談專文的篇前、正文、參考部份有哪些項目？(3)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

7. 專文正文中的引論/引言有哪些性質？(3)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

8. 參考書目在形式上有什麼特別(與註釋的區別)之處？(6)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

9 統計/數據有什麼好處？怎樣獲得？(7)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
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� 阿德勒：《如何閱讀一本書》。第十三版。張惠卿編譯(台北：桂冠，1986)。


� 作者不稱「種類」而稱「層級」，「因為嚴格地說，「種類」代表彼此有明顯的劃分，而「層級」則有一項特徵，就是高層級包含著低層級，例如第一層級包含在第二層級之內，而第四層級則包含著所有前面三個層級，只是超越所有前面各層級而已。」


� 可參考，黃錫木：《主題彙析聖經》(香港：基道，1997)；楊牧谷編譯：《當代神學辭典》(上下)(台北：校園，1997)；証主出版：《聖經神學辭典》(香港：証主，2001)。


� 宋楚瑜：《如何寫學術論文》(台北：三民，1984)，頁1-9。


� 吳蘭玉：《研究專文與論文寫作手冊》(香港：吳蘭玉，1988)，頁13。


� 吳蘭玉，同書，頁69。


� 宋楚瑜，同書，頁16。


� 夏忠堅：《數字的訊息》(台北：大光，1984)，頁10。


� 住在香港區的講道者，可從http://www.cp1897.com，商務印務館這網站查考和購買許多社會科學的工具書和數據研究報告書，或各大學、基督教出版社、基督教機構的網站中找到更多數據資料。


� 可以從各報館的網站中找到更多數據料。





PAGE  
28

